
弘光科技大學實驗動物中心 

實驗動物飼料、墊料及庫房管理規定 
SOP 編號 A-022 管理單位 實驗動物中心 管理人 曾雅莉 

分機 
#5079(N607)、#5811(N608) 

#7186(實驗動物中心) 
管理單位主管 陳俊曄 

一、 目的： 

依指引 3.7.1 及 3.9.1 飼料及墊料指導原則，提供標準之飼料、墊料管理流程， 以維持一致的

飼、墊料衛生品質以維護實驗動物健康。 

二、 適用範圍： 

本校使用動物房之所有人員。 

三、 作法： 

1. 各計畫主持人於訂購墊料及飼料時，應選用最適宜的墊料和築巢料以及合適之飼料。 

2. 檢視飼、墊料外觀  

飼料、墊料接收時須同時檢視其外觀有無破損、潮濕、發霉、包裝不完整、標示不清、過期、

無法長期存放及其他品質不符合本中心規定之狀況。 

3. 運送路徑 

將飼料、墊料貨品送至庫房(N606)，飼料存放於冰箱儲存、墊料則放於層架上儲藏。 

4. 核對資料 

飼料放進冷藏櫃或墊料放進庫房前，先核對新進飼料及墊料之產品名稱、代理商或廠商名稱

是否正確，並記錄於「飼、墊料接收紀錄表」。使用時須填寫「飼、墊料使用紀錄表」。 

5. 儲存方式 

(1) 飼料儲存於冷藏櫃內時，其溫度應維持 2~8℃左右，且每天觀察其溫度變化並記錄。 

(2) 飼料實施分裝後，需於分裝袋(盒)上標示進貨日、分裝日、品名及成分。 

(3) 墊料儲存於庫房，其溫度 28℃以下，濕度 70%以下，且每天觀察其溫度變化並記錄。 

(4) 冷藏櫃、庫房清潔隨時保持清潔，庫房地板每周清潔必要時使用漂白水清潔，天花板及

牆壁每月清潔。(庫房溫濕度及清潔度管理紀錄表) 

(5) 庫房應放蟑螂屋遠離害蟲，每三個月更換一次。 

 

  



飼料接收/使用紀錄表 
計畫主持人：              

入庫時間 有效日期 開封時間 飼料廠牌與品名或批號 
庫存

包數 
簽名 備註 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 



墊料接收/使用紀錄表 
計畫主持人：              

入庫時間 有效日期 開封時間 飼料廠牌與品名或批號 
庫存

包數 
簽名 備註 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 



庫房溫濕度及清潔度管理紀錄表 

日期 溫度(28℃↓) 濕度(70%↓) 冷藏溫度(8℃↓) 清潔 

1    □地板 □天花板 □牆壁 

2    □地板 □天花板 □牆壁 

3    □地板 □天花板 □牆壁 

4    □地板 □天花板 □牆壁 

5    □地板 □天花板 □牆壁 

6    □地板 □天花板 □牆壁 

7    □地板 □天花板 □牆壁 

8    □地板 □天花板 □牆壁 

9    □地板 □天花板 □牆壁 

10    □地板 □天花板 □牆壁 

11    □地板 □天花板 □牆壁 

12    □地板 □天花板 □牆壁 

13    □地板 □天花板 □牆壁 

14    □地板 □天花板 □牆壁 

15    □地板 □天花板 □牆壁 

16    □地板 □天花板 □牆壁 

17    □地板 □天花板 □牆壁 

18    □地板 □天花板 □牆壁 

19    □地板 □天花板 □牆壁 

20    □地板 □天花板 □牆壁 

21    □地板 □天花板 □牆壁 

22    □地板 □天花板 □牆壁 

23    □地板 □天花板 □牆壁 

24    □地板 □天花板 □牆壁 

25    □地板 □天花板 □牆壁 

26    □地板 □天花板 □牆壁 

27    □地板 □天花板 □牆壁 

28    □地板 □天花板 □牆壁 

29    □地板 □天花板 □牆壁 

30    □地板 □天花板 □牆壁 

31    □地板 □天花板 □牆壁 

 

 



庫房蟲害防治投藥紀錄表 

投藥日期 劑量(盒/顆) 效果評估/簽名 投藥者 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 


